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คูมือการใชงานระบบบริการการศึกษา 

สํานักทะเบียนและประมวลผล 

สําหรับคณาจารยคณะเทคนิคการแพทย มหาวิทยาลัยขอนแกน 

 

 

 

 

 

ฝายวิชาการ คณะเทคนิคการแพทย มหาวิทยาลัยขอนแกน 

6 มิถุนายน 2557 
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คํานํา 

 
 การใชงานระบบบริการการศึกษา สํานักทะเบียนและประมวลผล สําหรับคณาจารยคณะเทคนิค

การแพทย ฉบับนี้ ฝายวิชาการ คณะเทคนิคการแพทย มหาวิทยาลัยขอนแกน จัดทําข้ึนเพ่ือใหคณาจารย 

คณะเทคนิคการแพทย ใชเปนคูมือสําหรับการเขาถึงฐานขอมูลการบริการการศึกษาท่ีสํานักทะเบียนและ

ประมวลผลจัดทําข้ึนผานระบบเครือขายอินเตอรเนต  สามารถตรวจสอบขอมูลตาง ๆ ท่ีเก่ียวของกับ

นักศึกษาในความดูแล และระบบทะเบียนและประมวลผล 

 ฝายวิชาการ หวังเปนอยางยิ่งวา คูมือดังกลาวจะเปนประโยชนตอการปฏิบัติงานของอาจารยท่ี

ปรึกษาทุกทาน 

 

       ฝายวิชาการ คณะเทคนิคการแพทย 

                6  มิถุนายน 2557 
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คูมือการใชงานระบบบริการการศึกษา สํานักทะเบียนและประมวลผล 

สําหรับคณาจารยคณะเทคนิคการแพทย 
 

 ระบบบริการการศึกษาสําหรับคณาจารยมหาวิทยาลัยขอนแกน จัดทําโดยสํานักทะเบียนและ

ประมวลผล โดยคลิกเขาเวบไซต http://reg.kku.ac.th/registrar/home.asp จะปรากฏดังรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปท่ี 1 หนาเมนูหลัก เวบไซต ระบบบริการการศึกษา 

 

 ดานซายของเวบไซตเปนเมนูหลักท่ีอาจารยสามารถเลือกใชงานได ในคูมือนี้ ขออนุญาตกลาวถึง

สวนสําคัญท่ีเก่ียวของกับการติดตามผลการเรียนนักศึกษาในความดูแล และการทําหนาท่ีอาจารยประสาน

รายวิชาเปนเบื้องตนกอน  สวนคําสั่งในเมนูอ่ืน ๆ จะนําเสนอในโอกาสตอไป 

คําส่ังหลัก 

 เขาสูระบบ: 

 คลิกเลือกคําสั่งนี้ เพ่ือ login เขาสูระบบ เม่ือคลิกเลือกคําสั่ง เขาสูระบบ จะปรากฏหนาตางให

อาจารยปอนชื่อ และ password โดยเลือก login ตามระบบ รหัสผานอินเตอรเน็ต KKU NetPass หรือ

รหัสผานงานทะเบียน แลวคลิกปุม เขาสูระบบ 

http://reg.kku.ac.th/registrar/home.asp


2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปท่ี 2 การ login เขาสูระบบทะเบียน 

 

 เม่ือเขาระบบไดแลว จะปรากฏหนาตางใหมดังรูปท่ี 3 ดานขวาของหนาตางเปนเมนูหลัก พ้ืนท่ี

แสดงผล กลางหนาตาง มีเมนูยอย ขอความ ระบบสําหรับอาจารย และการเปลี่ยนภาษา สวนสําคัญเปน

เมนูหลัก 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปท่ี 3 เมนูหลักการใชงานของอาจารย 
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เมนูหลัก 

1.  ออกจากระบบ: คําสั่ง logout ออกจากระบบ 

2.  เปล่ียนรหัสผาน: คําสั่งสําหรับเปลี่ยนรหัสผาน ผูใชงานสามารถเปลี่ยนรหัสผาน เม่ือคลิกเลือก

คําสั่งนี้ผูใชงานสามารถเปลี่ยนรหัสผานตามความตองการได แตไมควรเปลี่ยนแปลง username  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปท่ี 4 เมนูการเปลี่ยนรหัสผาน 

 

3. ประวัติผูใชงานระบบ:  เปนขอมูลของอาจารย สามารถเปลี่ยนแปลงและบันทึกใหมได ดังรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปท่ี 5 ขอมูลแสดงในเมนูประวัติผูใชงาน 
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4.  ภาระการสอน 

 เมนูภาระการสอน มีเมนูยอยอีก 5 เมนู แตละเมนูยังมีเมนูยอยตามแตการใชงานของแตละเมนู  

 4.1  ถอยกลับ 

 4.2  รายช่ือนักศึกษา 

 4.3  รายช่ือนักศึกษาวิทยานิพนธ 

 4.4  บันทึกเกรด 

 4.5  ตารางสอนอาจารย 

 4.6  สถิติการลงทะเบียน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปท่ี 6 แสดงขอมูลในสวนภาระการสอน 

เมนูรายช่ือนักศึกษา 

เม่ือคลิกเลือกคําสั่ง รายชื่อ

นักศึกษา พ้ืนท่ีตรงกลางจะ

แสดงรายวิชาท่ีอาจารยเปนผู

ป ร ะ ส า น ร า ย วิ ช า  แ ล ะ

สามารถคลิกดูรายละเอียด 

และดูขอมูลในลักษณะเปน

ไฟล word และ excel ได ดัง

รูปท่ี 7 

รูปท่ี 7 แสดงขอมูลรายช่ือ       

         นักศึกษา   
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เมนูรายช่ือนักศึกษาวิทยานิพนธ  แสดงขอมูลนักศึกษาในความดูแลระดับบัณฑิตศึกษา 

เมนูบันทึกเกรด 

 เลือกเมนูบันทึกเกรด จะไดหนาตางดังรูปท่ี 8 เมนูยอยของบันทึกเกรด มีเมนูยอย คูมือการตัด

เกรด การบันทึกเกรดใหศึกษาคูมือการบันทึกเกรดท่ีจัดทําโดยสํานักทะเบียนและประมวลผล  

 มองหารายวิชาท่ีตองการกรอกเกรด แลวกดปุม  1 2 Ent หมายถึง เลือกกรอกคะแนน หรือกด

ปุม A B Ent สําหรับเลือกกรอกเกรด 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที 8 แสดงขอมูลรายวิชาท่ีรับผิดชอบเปนอาจารยประสานวิชา 

 

 เลือก A B Ent เพ่ือเลือกบันทึกเกรดตามคูมือ สามารถ import file โดยทําตามข้ันตอน ดังนี้ 

 ข้ันตอนท่ี 1 เปดแฟมขอมูล แลวจัดเรียงขอมูลตามตัวอยาง 

   รหัสนักศึกษา เกรด 

   55…………....   C  

   55…………….   A 

   (ตรวจสอบรหัสประจําตัวนักศึกษาใหตรงกับขอมูลในระบบทะเบียน) 

 ข้ันตอนท่ี 2 Copy ขอมูลแลวนํามาวางท่ี area box โดยระหวางรหัสและคะแนนตองค่ันดวย  

       Tab หรือ space  

 ข้ันตอนท่ี 3  กดปุม Import เพ่ือดึงขอมูลเขาสูระบบทะเบียนฯ 

 ข้ันตอนท่ี 4  ตรวจสอบขอมูลดึงเขาเปนเกรด แลวกดปุม บันทึกเกรด 

 ข้ันตอนท่ี 5  ทําจนครบทุกหนา 

 จากนั้น พิมพใบแจงเกรด ตามความตองการ (word หรือ PDF)  

 ในหนาเมนูดังรูปท่ี 8 สามารถตรวจสอบการตัดเกรดไดโดยเลือกเมนู คูมือการตัดเกรด 
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เมนูตารางสอน 

 เปนเมนูแสดงตารางสอนของอาจารย ซ่ึงไมเปนจริงมากนัก เนื่องจากบรรจุขอมูลเฉพาะท่ีปรากฏ

ใน มข 30 

เมนูสถิติการลงทะเบียน 

 เปนเมนูแสดงสถิติการลงทะเบียนรายวิชาตาง ๆ ท่ีรับผิดชอบ 

 

5. เมนูภาระอาจารยท่ีปรึกษา 

 เปนเมนูท่ีเก่ียวของกับการดูแลนักศึกษาในความดูแล ประกอบดวยเมนูยอย ตรวจสอบขอมูล

นักศึกษา, รายช่ือนักศึกษาท่ีใหคําปรึกษา, ขอมูลกิจกรรมนักศึกษา ดังรูปท่ี 9 

 

 

 

  

  

 

 

 

 

 

รูปท่ี 9 แสดงภาพเมนูภาระอาจารยท่ีปรึกษา 

 

 

5.1 เมนูตรวจสอบขอมูลนักศึกษา  

 เม่ือคลิกคําสั่งตรวจสอบขอมูลนักศึกษา จะปรากฏรายชื่อนักศึกษาในความดูแล อาจารยสามารถ

คลิก กําหนดสถานการณเขาระบบของนักศึกษาได 3 รูปแบบ คือ  

• อนุญาตใหนักศึกษาเขาใชงานระบบตามปกติ 

• Lock/ไมสามารถลงทะเบียนได 

• Lock/ไมอนุญาตใหนักศึกษาเขาใชงานระบบได 

 ในสวนของตารางแสดงรายชื่อนักศึกษา อาจารยสามารถเขาดูขอมูลรายละเอียดของนักศึกษาใน

ความดูแลไดโดยคลิก รหัสนักศึกษา หรือ คลิก Photo เพ่ือแสดงภาพนักศึกษาในลักษณะแสดงหรือซอน  

 เม่ือคลิกรหัสนักศึกษา จะปรากฏเมนูยอย ดังแสดงในรูปท่ี 10 
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รูปท่ี 10 หนาจอแสดงขอมูลนักศึกษารายบุคคล 

 

5.1.1 ผลการลงทะเบียน 

  แสดงผลการลงทะเบียนของนักศึกษา ซ่ึงจะมีเมนูใหเลือกอีกระดับหนึ่ง คือ คะแนน เพ่ือ

ตรวจสอบระดับคะแนนท่ีได 

5.1.2 ประวัตินักศึกษา 

5.1.3 ภาระคาใชจายทุน 

5.1.4 ผลการศึกษา 

 ตรวจสอบผลการศึกษาของนักศึกษา ระดับคะแนน และใชโปรแกรมทดสอบเกรด  

5.1.5 กิจกรรม 

 เปนเมนูตรวจสอบกิจกรรมนักศึกษา ซ่ึงเก่ียวของกับสําเร็จการศึกษา นักศึกษาตองเก็บหนวย

กิจกรรมไมนอยกวา 60 หนวยตลอดระยะเวลาศึกษาในหลักสูตร 

5.1.6 ตรวจสอบจบ 

 เมนูนี้แสดงใหเห็นรายวิชาตาง ๆ ท่ีนักศึกษาไดรับระดับคะแนนมาแลว และยังขาดหนวยกิตใน

หมวดรายวิชาใดบาง ดังแสดงในรูปท่ี 11 ซ่ึงทวนสอบกลับไปยังรายวิชาท่ีนักศึกษากําลังลงทะเบียนใน

รายวิชาแตภาคการศึกษาได 
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รูปท่ี 11 แสดงรายการตรวจสอบจบของนักศึกษารายบุคคล 

 

5.1.7 ตารางสอน/สอบ  

5.1.8 รายช่ือนักศึกษาตามหลักสูตร 

 แสดงขอมูลนักศึกษาชั้นปเดียวกันกับนักศึกษาในความดูแล 

5.1.9 เขียนคํารอง 

5.1.10 ประวัติการเขาระบบ (ของนักศึกษา)  

5.1.11 สมัครรับขาวสาร SMS (นักศึกษารับขาวสาร) 

 

6. วิชาท่ีเปดสอนใน มข 30 

 เมนูสืบคนรายวิชาใน มข 30 เพ่ือคนหาขอมูลรายวิชาตาง ๆ และรายชื่อนักศึกษาท่ีลงทะเบียน 

 

7. ผลการประเมินโดยนักศึกษา 

  

8. บันทึกประวัตินักศึกษา 

 

9. คนหาขอมูลนักศึกษา 

 

10. บันทึกถึงผูเรียน 
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11. ทะเบียนรายชื่อ 

 

12. เสนอความคิดเห็น 

 

13. สมัครรับขาวสาร SMS 

 

14. ประวัติการเขาระบบ 

 

15. ตารางสอนอาจารย 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

  

 


