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คูมือการใชงานระบบบริการการศึกษา 

สํานักทะเบียนและประมวลผล 

สําหรับคณาจารยคณะเทคนิคการแพทย มหาวิทยาลัยขอนแกน 
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คํานํา 

 
 การใชงานระบบบริการการศึกษา สํานักทะเบียนและประมวลผล สําหรับคณาจารยคณะเทคนิค

การแพทย ฉบับนี้ ฝายวิชาการ คณะเทคนิคการแพทย มหาวิทยาลัยขอนแกน จัดทําข้ึนเพ่ือใหคณาจารย 

คณะเทคนิคการแพทย ใชเปนคูมือสําหรับการเขาถึงฐานขอมูลการบริการการศึกษาท่ีสํานักทะเบียนและ

ประมวลผลจัดทําข้ึนผานระบบเครือขายอินเตอรเนต  สามารถตรวจสอบขอมูลตาง ๆ ท่ีเก่ียวของกับ

นักศึกษาในความดูแล และระบบทะเบียนและประมวลผล 

 ฝายวิชาการ หวังเปนอยางยิ่งวา คูมือดังกลาวจะเปนประโยชนตอการปฏิบัติงานของอาจารยท่ี

ปรึกษาทุกทาน 

 

       ฝายวิชาการ คณะเทคนิคการแพทย 

                6  มิถุนายน 2557 
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คูมือการใชงานระบบบริการการศึกษา สํานักทะเบียนและประมวลผล 

สําหรับคณาจารยคณะเทคนิคการแพทย 
 

 ระบบบริการการศึกษาสําหรับคณาจารยมหาวิทยาลัยขอนแกน จัดทําโดยสํานักทะเบียนและ

ประมวลผล โดยคลิกเขาเวบไซต http://reg.kku.ac.th/registrar/home.asp จะปรากฏดังรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปท่ี 1 หนาเมนูหลัก เวบไซต ระบบบริการการศึกษา 

 

 ดานซายของเวบไซตเปนเมนูหลักท่ีอาจารยสามารถเลือกใชงานได ในคูมือนี้ ขออนุญาตกลาวถึง

สวนสําคัญท่ีเก่ียวของกับการติดตามผลการเรียนนักศึกษาในความดูแล และการทําหนาท่ีอาจารยประสาน

รายวิชาเปนเบื้องตนกอน  สวนคําสั่งในเมนูอ่ืน ๆ จะนําเสนอในโอกาสตอไป 

คําส่ังหลัก 

 เขาสูระบบ: 

 คลิกเลือกคําสั่งนี้ เพ่ือ login เขาสูระบบ เม่ือคลิกเลือกคําสั่ง เขาสูระบบ จะปรากฏหนาตางให

อาจารยปอนชื่อ และ password โดยเลือก login ตามระบบ รหัสผานอินเตอรเน็ต KKU NetPass หรือ

รหัสผานงานทะเบียน แลวคลิกปุม เขาสูระบบ 

http://reg.kku.ac.th/registrar/home.asp
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รูปท่ี 2 การ login เขาสูระบบทะเบียน 

 

 เม่ือเขาระบบไดแลว จะปรากฏหนาตางใหมดังรูปท่ี 3 ดานขวาของหนาตางเปนเมนูหลัก พ้ืนท่ี

แสดงผล กลางหนาตาง มีเมนูยอย ขอความ ระบบสําหรับอาจารย และการเปลี่ยนภาษา สวนสําคัญเปน

เมนูหลัก 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปท่ี 3 เมนูหลักการใชงานของอาจารย 
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เมนูหลัก 

1.  ออกจากระบบ: คําสั่ง logout ออกจากระบบ 

2.  เปล่ียนรหัสผาน: คําสั่งสําหรับเปลี่ยนรหัสผาน ผูใชงานสามารถเปลี่ยนรหัสผาน เม่ือคลิกเลือก

คําสั่งนี้ผูใชงานสามารถเปลี่ยนรหัสผานตามความตองการได แตไมควรเปลี่ยนแปลง username  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปท่ี 4 เมนูการเปลี่ยนรหัสผาน 

 

3. ประวัติผูใชงานระบบ:  เปนขอมูลของอาจารย สามารถเปลี่ยนแปลงและบันทึกใหมได ดังรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปท่ี 5 ขอมูลแสดงในเมนูประวัติผูใชงาน 
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4.  ภาระการสอน 

 เมนูภาระการสอน มีเมนูยอยอีก 5 เมนู แตละเมนูยังมีเมนูยอยตามแตการใชงานของแตละเมนู  

 4.1  ถอยกลับ 

 4.2  รายช่ือนักศึกษา 

 4.3  รายช่ือนักศึกษาวิทยานิพนธ 

 4.4  บันทึกเกรด 

 4.5  ตารางสอนอาจารย 

 4.6  สถิติการลงทะเบียน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปท่ี 6 แสดงขอมูลในสวนภาระการสอน 

เมนูรายช่ือนักศึกษา 

เม่ือคลิกเลือกคําสั่ง รายชื่อ

นักศึกษา พ้ืนท่ีตรงกลางจะ

แสดงรายวิชาท่ีอาจารยเปนผู

ป ร ะ ส า น ร า ย วิ ช า  แ ล ะ

สามารถคลิกดูรายละเอียด 

และดูขอมูลในลักษณะเปน

ไฟล word และ excel ได ดัง

รูปท่ี 7 

รูปท่ี 7 แสดงขอมูลรายช่ือ       

         นักศึกษา   
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เมนูรายช่ือนักศึกษาวิทยานิพนธ  แสดงขอมูลนักศึกษาในความดูแลระดับบัณฑิตศึกษา 

เมนูบันทึกเกรด 

 เลือกเมนูบันทึกเกรด จะไดหนาตางดังรูปท่ี 8 เมนูยอยของบันทึกเกรด มีเมนูยอย คูมือการตัด

เกรด การบันทึกเกรดใหศึกษาคูมือการบันทึกเกรดท่ีจัดทําโดยสํานักทะเบียนและประมวลผล  

 มองหารายวิชาท่ีตองการกรอกเกรด แลวกดปุม  1 2 Ent หมายถึง เลือกกรอกคะแนน หรือกด

ปุม A B Ent สําหรับเลือกกรอกเกรด 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที 8 แสดงขอมูลรายวิชาท่ีรับผิดชอบเปนอาจารยประสานวิชา 

 

 เลือก A B Ent เพ่ือเลือกบันทึกเกรดตามคูมือ สามารถ import file โดยทําตามข้ันตอน ดังนี้ 

 ข้ันตอนท่ี 1 เปดแฟมขอมูล แลวจัดเรียงขอมูลตามตัวอยาง 

   รหัสนักศึกษา เกรด 

   55…………....   C  

   55…………….   A 

   (ตรวจสอบรหัสประจําตัวนักศึกษาใหตรงกับขอมูลในระบบทะเบียน) 

 ข้ันตอนท่ี 2 Copy ขอมูลแลวนํามาวางท่ี area box โดยระหวางรหัสและคะแนนตองค่ันดวย  

       Tab หรือ space  

 ข้ันตอนท่ี 3  กดปุม Import เพ่ือดึงขอมูลเขาสูระบบทะเบียนฯ 

 ข้ันตอนท่ี 4  ตรวจสอบขอมูลดึงเขาเปนเกรด แลวกดปุม บันทึกเกรด 

 ข้ันตอนท่ี 5  ทําจนครบทุกหนา 

 จากนั้น พิมพใบแจงเกรด ตามความตองการ (word หรือ PDF)  

 ในหนาเมนูดังรูปท่ี 8 สามารถตรวจสอบการตัดเกรดไดโดยเลือกเมนู คูมือการตัดเกรด 
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เมนูตารางสอน 

 เปนเมนูแสดงตารางสอนของอาจารย ซ่ึงไมเปนจริงมากนัก เนื่องจากบรรจุขอมูลเฉพาะท่ีปรากฏ

ใน มข 30 

เมนูสถิติการลงทะเบียน 

 เปนเมนูแสดงสถิติการลงทะเบียนรายวิชาตาง ๆ ท่ีรับผิดชอบ 

 

5. เมนูภาระอาจารยท่ีปรึกษา 

 เปนเมนูท่ีเก่ียวของกับการดูแลนักศึกษาในความดูแล ประกอบดวยเมนูยอย ตรวจสอบขอมูล

นักศึกษา, รายช่ือนักศึกษาท่ีใหคําปรึกษา, ขอมูลกิจกรรมนักศึกษา ดังรูปท่ี 9 

 

 

 

  

  

 

 

 

 

 

รูปท่ี 9 แสดงภาพเมนูภาระอาจารยท่ีปรึกษา 

 

 

5.1 เมนูตรวจสอบขอมูลนักศึกษา  

 เม่ือคลิกคําสั่งตรวจสอบขอมูลนักศึกษา จะปรากฏรายชื่อนักศึกษาในความดูแล อาจารยสามารถ

คลิก กําหนดสถานการณเขาระบบของนักศึกษาได 3 รูปแบบ คือ  

• อนุญาตใหนักศึกษาเขาใชงานระบบตามปกติ 

• Lock/ไมสามารถลงทะเบียนได 

• Lock/ไมอนุญาตใหนักศึกษาเขาใชงานระบบได 

 ในสวนของตารางแสดงรายชื่อนักศึกษา อาจารยสามารถเขาดูขอมูลรายละเอียดของนักศึกษาใน

ความดูแลไดโดยคลิก รหัสนักศึกษา หรือ คลิก Photo เพ่ือแสดงภาพนักศึกษาในลักษณะแสดงหรือซอน  

 เม่ือคลิกรหัสนักศึกษา จะปรากฏเมนูยอย ดังแสดงในรูปท่ี 10 
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รูปท่ี 10 หนาจอแสดงขอมูลนักศึกษารายบุคคล 

 

5.1.1 ผลการลงทะเบียน 

  แสดงผลการลงทะเบียนของนักศึกษา ซ่ึงจะมีเมนูใหเลือกอีกระดับหนึ่ง คือ คะแนน เพ่ือ

ตรวจสอบระดับคะแนนท่ีได 

5.1.2 ประวัตินักศึกษา 

5.1.3 ภาระคาใชจายทุน 

5.1.4 ผลการศึกษา 

 ตรวจสอบผลการศึกษาของนักศึกษา ระดับคะแนน และใชโปรแกรมทดสอบเกรด  

5.1.5 กิจกรรม 

 เปนเมนูตรวจสอบกิจกรรมนักศึกษา ซ่ึงเก่ียวของกับสําเร็จการศึกษา นักศึกษาตองเก็บหนวย

กิจกรรมไมนอยกวา 60 หนวยตลอดระยะเวลาศึกษาในหลักสูตร 

5.1.6 ตรวจสอบจบ 

 เมนูนี้แสดงใหเห็นรายวิชาตาง ๆ ท่ีนักศึกษาไดรับระดับคะแนนมาแลว และยังขาดหนวยกิตใน

หมวดรายวิชาใดบาง ดังแสดงในรูปท่ี 11 ซ่ึงทวนสอบกลับไปยังรายวิชาท่ีนักศึกษากําลังลงทะเบียนใน

รายวิชาแตภาคการศึกษาได 
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รูปท่ี 11 แสดงรายการตรวจสอบจบของนักศึกษารายบุคคล 

 

5.1.7 ตารางสอน/สอบ  

5.1.8 รายช่ือนักศึกษาตามหลักสูตร 

 แสดงขอมูลนักศึกษาชั้นปเดียวกันกับนักศึกษาในความดูแล 

5.1.9 เขียนคํารอง 

5.1.10 ประวัติการเขาระบบ (ของนักศึกษา)  

5.1.11 สมัครรับขาวสาร SMS (นักศึกษารับขาวสาร) 

 

6. วิชาท่ีเปดสอนใน มข 30 

 เมนูสืบคนรายวิชาใน มข 30 เพ่ือคนหาขอมูลรายวิชาตาง ๆ และรายชื่อนักศึกษาท่ีลงทะเบียน 

 

7. ผลการประเมินโดยนักศึกษา 

  

8. บันทึกประวัตินักศึกษา 

 

9. คนหาขอมูลนักศึกษา 

 

10. บันทึกถึงผูเรียน 
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11. ทะเบียนรายชื่อ 

 

12. เสนอความคิดเห็น 

 

13. สมัครรับขาวสาร SMS 

 

14. ประวัติการเขาระบบ 

 

15. ตารางสอนอาจารย 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

  

 


