
                                                    แบบ มข.-กง.- 01 

 บันทึกข้อความ          เลขท่ีเอกสาร...................... 

ส่วนงาน  งานบริหารและธรุการ  กองบริหารงานคณะเทคนิคการแพทย์    โทร. 45531  

ที่ อว 660301.8.1/      วันที.่............................................................................................................ 

เรื่อง รายงานขอซ้ือวัสดุ............................................................................................................................................................................................................................................... 

เรียน  คณบดีคณะเทคนิคการแพทย์ 

ด้วย ..............................................................................................................................................................................   มีความจ าเป็นตอ้งจัดหาพัสดุตามรายการข้างล่างนี ้

เพื่อ ............................................................................................................................................................................................................................................................................. 

โดยต้องการใช้วนัที่......................................................................................................................................จัดหาโดยวิธีเฉพาะเจาะจง วงเงินไม่เกินตามท่ีก าหนดในกฎกระทรวง 

แผนงาน………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

โดยจัดหาจากปีงบประมาณ............................... แหล่งเงิน.................................................................................หมวดรายจ่าย............................................................................ดงันี ้

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
        จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาเห็นชอบ โดยจะด าเนินการจัดหาพัสดุโดยวิธีเฉพาะเจาะจง เนื่องจากวงเงินจัดหาเป็นไปตามที่กฎกระทรวงก าหนด   
และขออนุมัติแต่งต้ังคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ/เจ้าหน้าที่ตรวจรับพัสดุ ดังนี้ 
     1..................................................................................ประธานกรรมการ  
     2.................................................................................กรรมการ 
     3.................................................................................กรรมการ 

                คุมยอดผูกพันล าดับที่ 
................................................................... 

                 เจ้าของเรื่อง 
….......……………......………………..……….…… 

                            ........................................................................... 
                           (.........................................................................) 
                                     ต าแหน่ง เจ้าหน้าที่พัสดุ 

(2) เรียน  คณบดีคณะเทคนิคการแพทย์ 
    ตรวจสอบแล้ว เห็นควรให้ด าเนินการจัดหาพัสดุดังกล่าว ภายในวงเงินที่ขอซื้อขอจ้าง และ
พิจารณาแต่งต้ังคณะกรรมการด าเนินการ และลงนามในประกาศเอกสารที่แนบ  
                                                 
 
                                                     ……………………………………. 
                                            ต าแหน่ง......................................... 
                                                 วันที่.......................................... 

(4) เรียน หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ 
    เพื่อพิจารณาได้ด าเนินการสืบราคาและต่อรองราคา ตามเอกสารที่แนบ  เห็นควร
จัดซื้อจัดจ้างจากผู้เสนอราคาดังนี้ 
รายการที่              จากห้างร้านบริษัท               เป็นเงิน (บาท)      กรณีในข้อ5 
...............     ........................................................   ........................       ………………. 
...............     ........................................................   ........................       ………………. 
...............     ........................................................   ........................       ………………. 
                                         รวม.....................................บาท      
                     ลงชื่อ..............................................................เจ้าหน้าที่ 
                            วันที่..................................................................... 

(3) เห็นชอบให้ด าเนินการจัดหา และแต่งต้ังคณะกรรมการด าเนินการ 
ทั้งนี้ด าเนินการให้แล้วเสร็จภายใน................วัน นับต้ังแต่วันได้รับหนังสือแจ้ง  
 

  (ลงชื่อ) ......................................................... 

ต าแหน่ง ......................................................... 

                                      วันที่ ......................................................... 

(5) 5.1)  เห็นชอบตาม (4) ไม่ต้องท าใบสั่งซื้อสั่งจ้าง วงเงินไม่เกิน 10,000 บาท 
   5.2) เห็นชอบตาม (4) ลงนามใบสั่งซื้อสั่งจ้างวงเงินเกิน 10,000 บาทแต่ไม่เกิน 100,000  บาท 
   5.3) เห็นชอบตาม (4) เรียน.......................................................................... 
         จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาลงนามในสัญญาหรือใบสั่งซื้อ/สั่งจ้างตามท่ีแนบ  
เน่ืองจากวงเงินเกิน 100,000  บาท 
 
                  ลงช่ือ.............................................................. 
                              หัวหน้าเจ้าหน้าท่ีพัสดุ     
                   วันท่ี............................................................ 
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าร
ที ่ รายการ 

(ตามรายละเอียดคุณลักษณะทีแ่นบ) 
ราคากลาง จ านวน หน่วยนับ 

ราคาต่อหน่วย 
(บาท) 

จ านวนเงนิ 
(บาท) 

  
............................................................................................................... 
............................................................................................................... 
............................................................................................................... 
............................................................................................................... 
............................................................................................................... 
............................................................................................................... 
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................................. 
................................. 
................................. 
................................. 
................................. 
................................. 

   

(....................................................................................................)  รวม...............................รายการ                     ภายในวงเงิน 

 


