
 

                            บันทึกข้อความ                                            แบบ.มข.-กง.12                               
ส่วนงาน  งานบริหารและธุรการ  คณะเทคนิคการแพทย ์ โทร.45531 
ที่  อว 660301.8.1/                                วันที่   
เรื่อง  รายงานขอจ้างเหมา                                                                                    โดยวิธีตกลงราคา 
(1) เรียน  คณบดีคณะเทคนิคการแพทย์                    (ระบุต าแหน่งผู้รับมอบอ านาจ) 

ด้วย       คณะเทคนิคการแพทย์              มีความจ าเปน็ตอ้งเหมาจ้างตามรายละเอียดข้างล่าง  โดยจะต้องด าเนนิการให้
แล้วเสร็จภายในวนัที ่                             ในแผนงาน         งาน    รหัส       
หมวดรายจ่าย              [    ]  เงินงบประมาณแผ่นดิน ปี [    ]  เงินรายได้มหาวิทยาลยั   ปี   ………………..                             ดังนี ้

รายการ
ที่ 

รายการ(ตามรายละเอียดคุณลักษณะที่แนบ) ราคา
กลาง 

จ านวน หน่วย
นับ 

ราคาต่อ
หน่วย 

จ านวนเงิน 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

     

(................................................................................................................)  รวม ................. รายการ ภายในวงเงิน  
 จึงเรียนมาเพื่อพิจารณาเห็นชอบ โดยจะด าเนินการจ้างเหมาโดยวิธเีฉพาะเจาะจง  เนื่องจากอยู่ในวงเงินท่ีจัดหาเป็นไปตามที่กฎกระทรวง
ก าหนด และขออนุมตัิแต่งตั้งคณะกรรมการ/เจ้าหน้าท่ีตรวจรับพัสดดุังนี้ 
 1.                                                                ประธานกรรมการ 
 2.                                                                กรรมการ 
 3.                                                                     กรรมการ 
 

คุมยอดผูกพันล าดับที ่
………………………………….. 

เจ้าของเรื่อง 
 

                                          ……………...………… 
                                  (……………………………………………..) 
                                       ต าแหน่ง เจ้าหน้าท่ีพัสด ุ

(2) เรียน คณบดีคณะเทคนิคการแพทย์ 
            ตรวจสอบแล้ว เห็นควรให้ด าเนินการจา้งเหมาบริการดังกล่าว 
ภายในวงเงินท่ีขอจ้างและพิจารณาแต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการ   

                           .                                . 
                                     วันที ่                                       .   
            

(4)  เรียน  หัวหน้าเจ้าที่พัสด ุ
        เพื่อพิจารณาได้ด าเนินการสืบราคา และต่อรองราคาตามเอกสาร
ที่แนบ เห็นควรจัดจา้งจากผู้เสนอรับจ้าง ดังนี้ 
     รายการที่        จากห้างร้านบริษัท                เป็นเงิน (บาท)         
__________________________________________________                                   
__________________________________________________   
__________________________________________________                                  
                                          รวม                             บาท  

           ลงช่ือ .............................................เจ้าหนา้ท่ี                                                 
                                 วันท่ี ............................................... 

(3)    เห็นชอบให้ด าเนินการจดัการ และแต่งตั้งคณะกรรมการด าเนกิาร
ทั้งนี้ด าเนินการให้แล้วเสร็จภายใน 5 วันนับแต่ได้รับหนังสือแจ้ง 
 

               
                  (……………………………………) 
ต าแหน่ง                                                      .             
   วันท่ี                                                         . 

   

 (5) 5.1)  เห็นชอบตาม (4) ไม่ต้องท าใบสั่งซื้อสั่งจ้าง วงเงินไม่เกิน 10,000 บาท 
   5.2) เห็นชอบตาม (4) ลงนามใบสั่งซื้อสั่งจ้างวงเงินเกิน 10,000 บาทแต่ไม่เกิน 100,000  บาท 
   5.3) เห็นชอบตาม (4) เรียน.......................................................................... 
         จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาลงนามในสัญญาหรือใบสั่งซื้อ/สั่งจ้างตามที่แนบ  
เนื่องจากวงเงินเกิน 100,000  บาท 
 

                   ลงช่ือ.............................................................. 
                              หัวหน้าเจ้าหน้าท่ีพัสดุ     
 
                   วันท่ี............................................................ 

 


